Guatemala, 28 de febrero de 2018
Informe No. 2-2018
Licenciada
Gladys Elizabeth Palala Galvez
Viceministra del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Licenciada Palala:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de actividades
mensuales conformg” a lo estipulado en el Contrato Administrativo por mmﬂso\mom Profesionales
Numero 498-2018, aprobado mediante el acuerdo ministerial Nimero 8-2018 correspondiente al
periodo del 01 al 28 del mes de febrero de \mo\a y para cobro de mis honorarios estoy presentando la
factura Serie “1” y correlativo No. 000106

Resultados cuantitativo

1. Asesorar en la revision de 450 expedientes para catalogacion y clasificacién de los mismos
para y archivo, que corresponden a la coleccién de arquitectura civil, generadas por los
técnicos de las secciones.

2. Asesorar en reorganizacion de 60 archivos administrativos del Registro de Bienes Culturales.

3. Asesorar en la clasificacion e integracion de 50 expedientes para archivo de la Seccion
Hispanica, Prehispanica y Bienes inmuebles

4. Asesorar en procesos administrativos de solicitudes de expedientes para emision de
Certificaciones del Registro de Bienes Inmuebles a través del control digital de 90 oficios y
providencias. .

5. Asesorar en la gestion de 25 informes de Registro de Bienes Culturales para los departamentos
de: UDAF, Financiero, Planificacion y Tréfico llicito.

Resultados cualitativos:

1. Asesorar en la revision y catalogacion de expedientes de Arquitectura Civil para archivo.

2. Asesorar en la reorganizacién de archivos administrativos del Registro de Bienes Culturales.

3. Asesorar en la clasificacion, e integracion de expedientes con informacién proporcionada por
los técnicos de las diferentes secciones del Registro de Bienes Culturales.

4. Asesorar en procesos administrativos de solicitudes de expedientes para emision de
Certificaciones del Registro de Bienes Inmuebles.

5. Asesorar en la gestion de informes del Registro de Bienes Culturales, para los Departamentos
de: UDAF, Financiero, Planificacion y Trafico llicito.
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Guatemala, 28 de febrero de 2018
Informe Final de Resultados

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Galvez

Viceministra del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Licenciada Palala:

De la

manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe final de

resultados conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales
Numero 498-2018, aprobado mediante el acuerdo ministerial Nimero 8-2018 correspondiente del (03
de enero al 28 de febrero).

Resultados cuantitativos:
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Asesorar en procesos administrativos de solicitudes de expedientes para emisién de
Certificaciones del Registro de Bienes Inmuebles a través del control digital de 210 oficios y
providencias.

Asesorar en reorganizacion de 60 archivos administrativos del Registro de Bienes Culturales.
Asesorar en la clasificaciéon e integracion de 135 expedientes para archivo de la Seccién
Hispanica, Prehispanica y Bienes inmuebles.

Asesorar en la gestion de 25 informes de Registro de Bienes Culturales para los departamentos
de: UDAF, Financiero, Planificacién y Trafico llicito.

Asesorar en actividades para la transcripcion digital a base de datos de fichas de Registro con
una cantidad de 20 Inmuebles Patrimoniales.

Asesorar en la revision de 500 expedientes y reorganizacion de los mismos para traslado de
archivo, que corresponden a la coleccién de arquitectura civil, generadas por las certificaciones
emitidas.

Resultados cualitativos:
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Asesorar en procesos administrativos de solicitudes de expedientes para emisiéon de
Certificaciones del Registro de Bienes Inmuebles.

Asesorar en la reorganizacion de archivos administrativos del Registro de Bienes Culturales.
Asesorar en la clasificacién e integracion de expedientes para archivo de la Seccién Hispanica,
Prehispanica y Bienes inmuebles

Apoyo en la gestion de informes de Registro de Bienes Culturales para los departamentos de:
UDAF, Financiero, Planificacion y Trafico llicito.

Apoyo en la transcripcién digital a base de datos de fichas de Registro con una cantidad de
Inmuebles Patrimoniales.

Apoyo en la revision y catalogacion de expedientes y rotulaciéon de los mismos para traslado de
archivo, que corresponden a la coleccidén de-arquitectura civil, generadas por las certificaciones
emitidas.
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Guatemala, 28 de febrero de 2018
Informe Final de Actividades

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Galvez

Viceministra del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Licenciada Palala:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe final de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales
Numero 498-2018, aprobado mediante el acuerdo ministerial Nimero 8-2018 correspondiente del (03
de enero al 28 de febrero 2018).

Actividades realizadas:

1. Asesorar en la catalogacion, clasificacion y gestiones administrativas de archivo de expedientes
de Registro de Bienes Culturales, generados por los técnicos.

2. Asesorar en procesos administrativos de solicitudes de expedientes para emisién de
Certificaciones del Registro de Bienes Inmuebles a través del control digital de oficios y
providencias.

3. Asesorar en la gestién de informes administrativos del Registro de Bienes Culturales, para
diferentes dependencias.

4. Asesorar en la transcripcion digital a base de datos de fichas de Registro de Inmuebles
Patrimoniales.

5. Asesorar en la reorganizacion de archivo administrativo noﬂ colecciones del registro de Bienes
Culturales.
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